‘. POWIATOWY URZAD PRACY W PRUDNIKU

POWIATOWY URZAD PRACY

48-200 Prudnik, ul. Jagiellonska 21
tel. 77 436 23 04; tel./ fax. 77 436 99 88

W PRUDHIED www.pup-prudnik.pl; e-mail: pup@pup-prudnik.pl

Zalgcznik do Zarzadzenia nr 14/2023
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Prudniku z dnia 17 lipca 2023 r.

REGULAMIN PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

1. Uzyte w niniejszym regulaminie poj¢cia oznaczaja:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

Starosta — rozumie si¢ przez to Staroste Prudnickiego;

Dyrektor — Dyrektor Powiatowego Urzedu  Pracy w Prudniku dzialajgcy
z upowaznienia Starosty Prudnickiego;

Urzad — oznacza Powiatowy Urzad Pracy w Prudniku

ustawa — oznacza ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy

osoba bezrobotna — osoba niezatrudniona i niewykonujaca innej pracy zarobkowe;j,
zdolna i gotowa do podjecia zatrudnienia w pelnym wymiarze czasu pracy
obowigzujacym w danym zawodzie lub stuzbie albo innej pracy zarobkowe;;
absolwent centrum integracji spolecznej — oznacza to osobe, ktora przez okres nie
krétszym niz 6 miesigecy uczestniczyla w zajeciach w centrum integracji spolecznej
I otrzymata zaswiadczenie, potwierdzajace uczestnictwo w zajgciach i umiejetnosci
nabyte w ramach reintegracji zawodowe] 1 spolecznej; osoba ta jest absolwentem
centrum integracji spotecznej przez okres 6 miesiecy od dnia zakonczenia zaje¢ w
centrum integracji spotecznej;

absolwent klubu integracji spolecznej — oznacza to osobe, ktéra uczestniczyta w
klubie integracji spotecznej przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy, posiada wazne
zaswiadczenie wydane przez podmiot prowadzacy klub integracji spotecznej oraz
zrealizowata postanowienia kontraktu socjalnego;
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Rozdzial 11
Zasady rozpatrywania wnioskow

§2

1. Niniejszy regulamin okre§la zasady przyznawania $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, o ktorych mowa w art. 46 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

2. Dzialajac z upowaznienia Starosty Prudnickiego Dyrektor moze przyznac bezrobotnemu,
absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi jednorazowo $rodki na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej, w tym polegajacej na prowadzeniu ztobka Iub klubu
dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych, na podstawie ztozonego wniosku.

3. Wysokos¢ przyznanych $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej ustalona jest
z uwzglednieniem rodzaju podejmowanej dziatalno$ci, uzasadnionych kosztow, stopnia
przygotowania oraz oceny realnosci przedsiewzigcia.

4. Wniosek, ktory jest podstawa do oceny i podjecia decyzji, musi by¢ ztozony na wlasciwym
formularzu, kompletny oraz wypeliony w sposéb czytelny 1 jednoznaczny.

5. W celu rozpatrzenia i opiniowania ztozonych wnioskow Dyrektor powotal Komisje ds.
rozpatrywania wnioskow.

6. Wnioskodawca na zadanie Komisji zobowigzany jest osobiscie przedstawi¢ planowane
przez siebie przedsiewzigcie.

7. Rozpatrzone wnioski wraz z opinig komisji przedstawione sg do zatwierdzenia
Dyrektorowi.

8. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze:

1) zatwierdzi¢ inng kwotg niz we Wniosku lub opinii Komisji,

2) odroczy¢ rozpatrzenie wniosku do czasu uzyskania dodatkowych informacji,

3) odrzuci¢ wniosek,

4) zatwierdzi¢ wniosek bez opinii Komisji,

5) dokona¢ kontroli wstgpnej w miejscu, w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalnosé
gospodarcza przed przyznaniem srodkéw na jej podjecie.

9. O przyznaniu lub odmowie przyznania srodkéw Dyrektor powiadamia wnioskodawce na
piSmie. Urzad rozpatruje wnioski, kierujgc si¢ obowigzujagcymi przepisami, zasadami
niniejszego regulaminu oraz racjonalnym wydatkowaniem srodkéw Funduszu Pracy. Od
negatywnej oceny Wniosku nie przystuguje odwotanie.

Rozdzial 111
Zasady przyznawania jednorazowo srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej

§3

1. Powiatowy Urzad Pracy w Prudniku moze przyzna¢ bezrobotnemu, absolwentowi centrum
integracji  spotecznej, absolwentowi klubu integracji spolecznej lub opiekunowi
jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnos$ci.

2. Wysokos¢ srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moze przekroczy¢ 6-krotnej
wysokosci przecigtnego wynagrodzenia.

3. Srodki moga by¢ udzielane na podjecie dziatalnosci: zarobkowej, wytworczej, budowlane;,
ustugowej, handlowej oraz na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze
710z, a takze dziatalnos¢ zawodowsa, wykonywang w sposob ciagly 1 zorganizowany.
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4. Urzad nie udziela srodkow na podjecie nastepujacych przedsigwziec:

1) dziatalnos$¢ sezonowa (obowigzek prowadzenia dziatalno$ci przez 12 miesigcy),

2) handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny),

3) handel akwizycyjny,

4) transport 0sob taksowkami,

5) dzialalno$¢ w zakresie wynajmu pomieszczen,

6) prowadzenie dziatalnosci tozsamej z dziatalno$cig wspdtmatzonka, osoby fizycznej
pozostajacej we wspolnym pozyciu lub rodzicow, dziadkdw, dzieci i rodzenstwa, o ile
pozostaja z bezrobotnym we wspolnym gospodarstwie domowym (nast¢puje
weryfikacja PKD zaréwno przewazajacego jak i pobocznych ujetych we wpisie
CEIDG),

7) podjecie przez wnioskodawce rodzaju dziatalnosci juz wczesniej prowadzonej, za
wyjatkiem kiedy od jej wykres§lenia minety co najmniej 24 miesiace,

8) przejecie dziatalnosci gospodarczej od czlonka rodziny Wnioskodawcy, poprzez
jednoczesne odkupienie srodkéw trwatych i obrotowych, prowadzenie dziatalnosci
0 tym samym profilu i w tym samym miejscu,

9) dziatalno$¢ wytworcza w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli
zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa $rédladowego, a takze
wynajmowania przez rolnikéw pokoi, sprzedazy positkow domowych i §wiadczenia
w gospodarstwach rolnych innych ustug zwigzanych z pobytem turystoéw,

10) rozpoczecie dziatalnos$ci w miejscu, w ktorym na dzien ztozenia wniosku funkcjonuje
tozsama dzialalno$¢ gospodarcza (nastepuje weryfikacja PKD  zaréwno
przewazajacego jak i pobocznych ujetych we wpisie CEIDG).Dyrektor, biorac pod
uwage wyjasnienia Wnioskodawcy, w szczegdlnych przypadkach moze podja¢ inng
decyzje,

11) dziatalno$¢ prowadzong w oparciu o wspotprace z jednym odbiorca/ kontrahentem,
spetniajaca bardziej przestanki zatrudnienia niz samodzielnej, niezaleznej dziatalno$ci
gospodarczej, w tym takze dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona w oparciu 0 umowe
franczyzowa lub agencyjng na wytacznos¢,

12) prowadzenia lombardu,

13) prowadzenia salonu gier hazardowych,

14) prowadzenia biura kredytowego i pozyczkowego,

15) ushugi w zakresie medycyny naturalnej $§wiadczone przez osoby nieposiadajgce
odpowiedniego przygotowania wynikajacego z wyksztatcenia lub ukonczonych
szkolen 1 kurséw,

16) ushugi prowadzenia badan i diagnostyki w celu oceny stanu zdrowia przez osoby
nieposiadajgce wyksztatcenia medycznego.

5. Whnioskowana kwota moze by¢ przeznaczona na zakup towardow i ushug, w szczegdlnosci
na zakup: srodkow trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow, towarow, pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji 1 doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej, oraz materiatdéw reklamowych (koszty materiatow reklamowych do 500 zt
brutto), z wylaczeniem:

1) zakupu pojazdow (definicja pojazdu zgodna z zapisami ustawy Prawo o ruchu
drogowym), z wylgczeniem przyczep

2) wynagrodzen pracownikow,

3) finansowania szkolen,

4) optat zwigzanych z rejestracja dziatalnosci gospodarczej i jej biezacym
funkcjonowaniem (np. optaty sktadek ZUS)

5) kaucji, kosztow dzierzawy, czynszow,

6) optat skarbowych i administracyjnych, optat zwigzanych z podatkami, koncesji,
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7) akcji, obligacji, udziatéw w spotkach, leasingu,

8) wydatkow inwestycyjnych obejmujacych np. koszty budowy i remonty kapitalne,

9) zakupu urzadzen, maszyn, sprz¢tu, pojazdu w przypadku braku uprawnien do jego
obstugi,

10) zakupu nieruchomosci, gruntow,

11) zakupu paliwa,

12) dokonywania zakupow oraz uslug od wspotmatzonka, o0s6b pozostajacych
z bezrobotnym we wspolnym gospodarstwie domowym oraz innych cztonkow
rodziny,

13) mozliwos¢ uwzglednienia zakupu towaréw do handlu oraz materiatow i surowcow do
produkcji w wysokosci przekraczajacej 30 % wnioskowanej kwoty acznie,

14) mozliwosci  uwzglednienia telefonu  komorkowego nabytego w  ramach
dofinansowania o wartos$ci przekraczajacej 1.000,00 zt (niezaleznie od kwoty
wykazanej na dokumencie ksiggowym potwierdzajacym nabycie urzadzenia),

15) mozliwosci uwzglednienia laptopa, sprz¢tu komputerowego (w tym monitora,
klawiatury, myszki itp.) nabytego w ramach dofinansowania o wartosci
przekraczajacej 5.000,00 zt — nie wliczajac oprogramowania - (niezaleznie od kwoty
wykazanej na dokumencie ksiggowym potwierdzajagcym nabycie urzadzenia),
z wylaczeniem dofinansowania na specjalistyczne dzialalnosci specjalistycznych
ustug graficznych, projektowych oraz informatycznych,

16) mozliwosci uwzglednienia tabletu nabytego w ramach dofinansowania o wartosci
przekraczajacej 1.500,00 zt (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie
ksiggowym potwierdzajagcym nabycie urzadzenia), z wylgczeniem dofinansowania na
specjalistyczne dziatalnosci specjalistycznych ustug graficznych, projektowych oraz
informatycznych,

17) mozliwosci uwzglednienia aparatu  fotograficznego nabytego w ramach
dofinansowania o warto$ci przekraczajacej 2.000,00 zt (niezaleznie od kwoty
wykazanej na dokumencie ksiggowym potwierdzajagcym nabycie urzadzenia),
z wylaczeniem dofinansowania na dziatalno$ci fotograficzne,

18) mozliwosci uwzglednienia doradztwa, porady prawnej w wysokosci przekraczajacej
2.000 zt,

19) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej (mozliwos$¢ czesciowego zwrotu kosztu
z Urzgdu Skarbowego),

20) pokrycia kosztow transportu, przesytki, opakowania, dostawy, transakcji zakupionych
rzeczy,

Zakup uzywanych srodkow trwatych jest kwalifikowany przy lacznym spehnieniu

nastepujacych warunkow:

1) cena zakupionego srodka trwatego uzywanego nie moze przekracza¢ jego wartosci
rynkowej 1 musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu,

2) Wnhnioskodawca do rozliczenia musi przedstawi¢ opini¢ rzeczoznawcy okreslajaca
warto$¢ rynkowa rzeczy uzywanej, poza przypadkiem zakupu u przedsigbiorcy
zawodowo trudnigcego si¢ handlem rzeczami uzywanymi.

W ramach dofinansowania mozna pokry¢ koszt wylacznie jednego komputera

(stacjonarnego badz przenos$nego) i tabletu (Dyrektor, biorgc pod uwage wyjasnienia

Whnioskodawcy, w szczeg6lnych przypadkach moze podja¢ inng decyzj¢).

Przedmioty 1 rzeczy zakupione w ramach otrzymanych $rodkéw nie mogg stanowic

wspoOtwlasnos$ci z inng osobg lub podmiotem.

Otrzymane srodki nie mogg by¢ przeznaczone na zalozenie lub przystapienie do spoitki.

. W przypadku $mierci osoby, ktéra otrzymata §rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej

dopuszcza si¢ kontynuacje umowy w przypadku ustanowienia zarzadu sukcesyjnego.
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11. Urzad zastrzega sobie prawo niezakwalifikowania do objecia pomocg zaproponowanych
przez Wnioskodawce wydatkow, moze takze zaproponowac zmiang alokacji srodkow.

§4

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun ubiegajacy si¢ o uzyskanie
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, sktada w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Prudniku wniosek wraz z wymaganymi dokumentami.

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)

9)

imi¢ 1 nazwisko,

adres miejsca zamieszkania,

numer PESEL,

kwote wnioskowanego dofinansowania,

symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedlug Polskiej
Klasyfikacji Dzialalnosci (PKD) na poziomie podklasy,

kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci oraz zrodta ich finansowania,
szczegdtowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towarow 1 ustug, zwigzanych z gléwnym profilem
planowanej dziatalnosci,

proponowang form¢ zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w przypadku
niedotrzymania warunkow umowy przyznajacej srodki na podjecie dziatalnosci,
przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci,

10) dziatania na rzecz uruchomienia planowanej dziatalnosci, w szczegdlno$ci pozyskania

lokalu, uzyskania niezbednych pozwolen oraz odbycia szkolen,

11) podpis bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

2. Do wniosku bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun dotgcza oswiadczenia

0.

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie
lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania o§wiadczenie o wykresleniu wpisu z rejestru dziatalno$ci gospodarczej w
dniu przypadajacym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesigecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozenia,

niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczegcia
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

niekaralno$ci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary,

zobowigzanie si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od
dnia jej rozpoczgcia,

nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;
otrzymaniu lub nieotrzymaniu pomocy de minimis w roku, w ktorym jest sktadany
wniosek oraz dwoch poprzedzajacych go lat.

nie posiadaniu nieuregulowanych zobowigzan finansowych wobec skarbu Panstwa,
ZUS/KRUS

nie posiadaniu innych zobowigzan finansowych np. alimenty, zajecie komornicze.
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3. Do wniosku bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun dotacza formularz
informacji udzielanych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis.

4. Przed zlozeniem wniosku bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
zobowigzany jest do rozmowy z doradcg klienta. Warunkiem tej rozmowy jest
przedtozenie doradcy klienta kompletnego i wypetnionego wniosku.

5. Liczba 0sob objetych dofinansowaniem zalezy od wielko$ci funduszy posiadanych przez
Urzad.

6. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Urzad powiadamia w formie

pisemnej w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku.

Ztozony wniosek nie podlega zwrotowi.

8. Zarejestrowanie dziatalno$ci gospodarczej przed otrzymaniem srodkéw przez Beneficjenta
powoduje utrate mozliwosci uzyskania dofinansowania.

~

§5

1. Wniosek o przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
moze by¢ uwzgledniony po spetnieniu przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub
absolwenta KIS nastepujacych warunkow:

1) bezrobotny posiada status osoby bezrobotnej;

2) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych ztozenie wniosku:

a) nie odmowil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej
pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach
w ramach Programu Aktywizacja i1 Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy;

b) nie przerwal z wilasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dzialania, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o
ktérym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie;

€) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng form¢ pomocy okreslong w ustawie;

3) nie otrzymal dotychczas bezzwrotnych s$rodkow Funduszu Pracy Iub innych
bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjgcie dzialalnosci gospodarczej lub
rolniczej, zalozenie lub przystapienie do spoldzielni socjalnej;

a) nie posiada wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,

b) nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. Kodeks karny, lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnos$ci
podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;

4) nie ztozyt do innego starosty wniosku o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkoéw na zalozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;j;

5) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek.

6) uzyskal opini¢ doradcy zawodowego.

§6

1. Komisja przy rozpatrywaniu wniosku uwzglgdnia m.in. nastg¢pujace kryteria:
1) zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnos$ci,
2) udokumentowane kwalifikacje 1 doswiadczenie zawodowe niezbedne do
samodzielnego prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;,
3) stopien przygotowania planowanego przedsiewzigcia,
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4) rachunek ekonomiczny planowanego przedsiewzigcia w aspekcie utrzymania si¢ na
obecnym rynku przez okres co najmniej 12 miesigcy,

5) dziatania na rzecz pozyskania lokalu /umowy przedwstepne/,

6) dzialania podjete na rzecz uruchomienia dziatalnosci,

7) uzyskanie niezbednych pozwolen,

8) ukonczone szkolenia,

9) perspektywy rozwoju tworzonej firmy na tle konkurenciji,

10) deklaracje wspotpracy, listy intencyjne, ankiety dotyczace planowanej dziatalno$ci
(oryginaty),

11) przeznaczenie wnioskowanych $rodkow, w szczegolnosci czy planowane wydatki sa
bezposrednio i jednoznacznie zwigzane z gtdownym profilem zamierzonej dziatalnosci;
Komisja ds. rozpatrywania wnioskdw moze zakwestionowa¢ zasadno$¢ planowanego
przez wnioskodawce zakupu lub zmniejszy¢ wysokos$¢ dofinansowania na dany zakup
w stosunku do kwoty wnioskowanej,

12) miejsce prowadzenia dziatalnosci,

13) przedstawienie formy zabezpieczenia zwrotu Srodkow,

14) predyspozycje osobowosciowe wnioskodawcy, jego wiarygodno$é, spOjnosc
wypowiedzi w oparciu o opini¢ doradcy zawodowego,

15) wszystkie dokumenty przedstawione w jezyku polskim (dokumenty w jezyku obcym
nie podlegaja ocenie),

§7

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, ktéoremu przyznano $rodki na
podjecie dziatalnosci gospodarczej moze zosta¢ skierowany na szkolenie z zakresu
przedsigbiorczo$ci przez Urzad.

§8

Przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi srodkow

na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, jest dokonywane na podstawie umowy zawartej na

pismie pod rygorem niewazno$ci pomigdzy bezrobotnym a Starosta Prudnickim, ktorego

reprezentantem jest Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Prudniku.

Umowa o przyznanie S$rodkéow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej okresla

jednoznacznie:

1) date zawarcia umowy,

2) strony umowy,

3) PESEL bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna,

4) kwote srodkow,

5) cel na jaki zostaly przyznane,

6) numer rachunku bankowego wnioskodawcy

7) zobowigzania stron,

8) zakres i formy kontroli nad sposobem wykorzystania sSrodkow,

9) konsekwencje finansowe w przypadku niedotrzymania warunkow umowy,

10) warunki rozwigzania umowy w przypadku niedochowania jej warunkow,

11) formg zabezpieczenia zwrotu Srodkow.

Umowa o przyznanie $rodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej zawiera w

szczegdlnosci zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna

do:

1) dokonania wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j
oraz rozpoczgcia dzialalnosci gospodarczej w terminie do jednego miesigca od daty
zawarcia umowy,
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2) udokumentowania rozpoczgcia dzialalno$ci gospodarczej w terminie do jednego
miesigca od daty zawarcia umowy,

3) wydatkowania otrzymanych $rodkoéw zgodnie z wnioskiem lub zaakceptowang przez
Urzad modyfikacja zakupdéw, w terminie od daty zawarcia umowy do 2 miesigcy od
dnia podj¢cia dziatalno$ci gospodarczej,

4) udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych §rodkéw w terminie od
daty zawarcia umowy do 2 miesi¢cy od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarcze;,

5) prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy.

6) zwrotu, w terminie 30 dni do dnia otrzymania wezwania, srodkow wraz z odsetkami
ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania $rodkow, w przypadku naruszenia
warunkow umowy,

7) zwrotu roéwnowartosci odliczonego lub zwrdconego zgodnie z ustawa z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towarow i ustug w ramach przyznanego dofinansowania,

Dyrektor moze przedtuzy¢ terminy rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, wydatkowania

oraz udokumentowania i rozliczenia przyznanych bezrobotnemu srodkéw w przypadku,

gdy za ich przedluzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczegolnosci przypadki
losowe 1 sytuacje niezalezne od bezrobotnego.

Zawarcie umowy nastepuje w drodze zgodnego o$wiadczenia woli stron i zadnej ze stron

nie przystuguje roszczenie o jej zawarcie.

Dyrektor w trakcie trwania umowy dokonuje oceny prawidlowosci wykonania umowy, w

szczegolnosci poprzez weryfikacje warunku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez

okres co najmniej 12 miesiecy.

§9

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, ktory otrzymat srodki na podjecie
dzialalnosci gospodarczej jest zobowigzany zwréci¢ w ciggu 30 dni od dnia otrzymania
wezwania przyznanych srodkow wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich
otrzymania w przypadku:

1) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

2) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesigey (do okresu
prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej), do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze $§wiadczenia rehabilitacyjnego;

3) podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesi¢cy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

4) zlozenia niezgodnych z prawda o$wiadczen, zaswiadczen lub informacji;

5) naruszenia innych warunkéw umowy.

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w

okresie od dnia zawarcia umowy 0 przyznanie jednorazowo s$rodkow na podjecie

dziatalnosci gospodarczej do uptywu 12 miesigcy prowadzenia tej dzialalno$ci, zwrotu
wyptaconych $§rodkéw dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu
nieprowadzenia dziatalnosci gospodarczej. W przypadku $mierci osoby, ktdra otrzymata

srodki na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej dopuszcza si¢ kontynuacje umowy w

przypadku ustanowienia zarzadu sukcesyjnego.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, lub opiekun dokonuje zwrotu rownowartosci

odliczonego lub zwroconego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towarow 1 ushug podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towardéw i1 ustug w ramach
przyznanego dofinansowania w terminie:
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1) nie dluzszym niz 90 dni od dnia zlozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna deklaracji podatkowej dotyczacej podatku o towardéw i
ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu —w przypadku gdy
z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wplacie
do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

2) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna - w przypadku gdy z
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktorej wykazano
kwotg podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
do zwrotu.

Srodki otrzymane, a niewydatkowane podlegaja zwrotowi w terminie dwoch miesiecy od

dnia rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej.

§ 10

W celu zapewnienia zwrotu otrzymanych $rodkow w przypadku niedotrzymania
warunkow umowy, Urzad uzaleznia ich wyplate od przedstawienia przez wnioskodawce
wiarygodnego zabezpieczenia.

Zabezpieczenie zwrotu otrzymanych $rodkow moze by¢ przedstawione w nastgpujacych

formach:

1) poreczenie wg prawa cywilnego,

2) blokada rachunku bankowego obejmujgca kwote 140% przyznanej dotacji  (po
podpisaniu umowy wnioskodawca jest zobowigzany osobiscie dostarczy¢ do placowki
banku otrzymany z Urzedu dokument stanowiacy dyspozycj¢ blokady rachunku
bankowego).

W przypadku zabezpieczenia zwrotu $rodkow w formie porgczenia oséb wg prawa

cywilnego poreczycielem moze by¢ osoba, ktora:

1) jest pelnoletnia,

2) nie przekroczyta 70 roku zycia,

3) nie jest wspotmatzonkiem wnioskodawcy( z wyjatkiem sytuacji, w ktorej
matzonkowie majg rozdzielno$¢ majatkows),

4) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, ktora to dziatalno$¢ nie jest w stanie
likwidacji lub upadtosci, a osoba ja prowadzaca nie posiada zaleglosci w ZUS 1 US
z tytulu jej prowadzenia,

5) posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej

6) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawca posiadajacego siedzibe na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony nie krotszy niz 18 miesigcy liczac
od dnia udzielenia porgczenia, nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej
nie sg ustanowione zajecia sadowe lub administracyjne,

7) osigga dochod, ktorego $rednia warto$¢ brutto z ostatnich trzech miesigcy
poprzedzajacych poreczenie wynosi co najmniej 3.700,00 zt.

Poreczyciel przedktada o$wiadczenie/za§wiadczenie o uzyskiwanych dochodach, podajac
zrodla 1 kwoty dochodu oraz sktada o$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach
finansowych, podajac wysokos$¢ miesigcznej sptaty zadluzenia.

W celu udzielenia porgczenia porgczyciel pozostajacy w zwigzku matzenskim musi
uzyska¢ zgod¢ wspotmalzonka. O§wiadczenie o wyrazeniu zgody zostaje przedstawione
w formie pisemnej w obecnosci uprawnionego pracownika Urzgdu lub notariusza (z
wyjatkiem sytuacji, w ktorej malzonkowie posiadaja rozdzielno$¢ majatkowa).
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6. Zabezpieczenie przyznanych srodkéw stanowi poreczenie cywilne 2 0sob fizycznych.

W przypadku, gdy jeden z porgezycieli osigga miesigcznie dochdod brutto co najmniej

6 000,00 zt. Dyrektor PUP moze podja¢ decyzje o przyjeciu drugiego porgczenia od osoby

osiggajacej miesigcznie dochod brutto ponizej 3 700,00 zi.

7. Porgczycielami danego wnioskodawcy nie moga by¢ wspotmatzonkowie za wyjatkiem
sytuacji, w ktorej posiadaja rozdzielno$¢ majatkowa.

8. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu srodkéw ponosi wnioskodawca.

9.Niezaleznie od formy zabezpieczenia zwrotu $Srodkow, do zawarcia umowy

wymagana jest zgoda matzonka wnioskodawcy wyrazona osobiscie w formie

pisemnej w obecnos$ci uprawnionego pracownika Urzedu lub notariusza (z wyjatkiem

sytuacji, w ktorej matzonkowie posiadajg rozdzielnos¢ majatkowq).

10. Dyrektor dokonuje wyboru formy zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, kierujac sie jej
skutecznoscia.

§11

1. Rozliczenie wydatkowania przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna otrzymanych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej dokonywane jest w
kwocie brutto /z VAT/ na podstawie faktury lub rachunku potwierdzonych dowodem
zaplaty. W rozliczeniu nie sg uwzgledniane faktury lub rachunki wystawione przez
cztonkow rodziny bezrobotnego.

2. Faktury lub rachunki wystawione na kwote od 15 000,00 zt brutto ze §rodkoéw publicznych
muszg zosta¢ optacone w formie karty ptatniczej lub przelewu (z rachunku bankowego,
ktérego Wnioskodaweca jest wlascicielem lub wspotwlascicielem).

3. W okresie realizacji umowy nie jest dozwolona sprzedaz rzeczy zakupionych w ramach
przyznanych $rodkow, za wyjatkiem $rodkéw obrotowych takich jak: towary handlowe,
materialy do produkcji/ustug, opakowania.

4. Uznanie przedstawionego wydatkowania w ramach otrzymanych $rodkow nastepuje na
podstawie rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia
umowy o dofinansowanie na poszczegolne towary i ustugi ujete w specyfikacji zakupow
przedstawionej we wniosku lub zaakceptowanej modyfikacji wydatkow.

5. Przy rozliczeniu uwzgledniane sg wytacznie dokumenty ksiggowe przedstawione w jezyku
polskim, w przypadku dokumentéw obcojezycznych obowigzuja thtumaczenia przysiggte.

§ 12

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna Dyrektor PUP moze podja¢ ostateczng decyzje w sprawie
obowigzywania okreslonych niniejszym regulaminem wymogoéw dotyczacych rozpatrzenia
wniosku oraz zawarcia i realizacji umowy.
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Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu UE do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
2013. 352 str. 1 ze zm.).

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t. j. Dz. U. 2 2023 poz. 735),

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow (t. j. Dz. U. z 2023 poz. 221
z poézn. zm.),

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 2022 p0z.1360 z p6zn.
zm.) oraz inne przepisy prawne w zakresie objetym Regulaminem,

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.,
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjgcie dziatalno$ci
gospodarczej (Dz. U. z 2022 poz. 243).
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